ssssss KASPER{KY3

CHINH SACH TUAN
THU CHONG HOI LO
TOAN CAU

www.kaspersky.com
#truec ybersecurity



= A

1. Théng tin veé tai liéu nay

11.

Muc dich

Chinh sach Tuan thi Chéng Hbi 16 Toan ciu nay (“Chinh sach”) thé hién mét
phan cam két clia tap doan cac cong ty Kaspersky Lab trong viéc tién hanh hoat
dong kinh doanh theo cach co dao dire va tuan tha tat ca cac luat hién hanh, bat
ké chung ta hoat dong & dau.

Chinh sach nay tap trung vao céac luat chéng tham nhiing, bao gém Dao luat
Chéng Héi 16 ctia Vwong quéc Anh nam 2010 nhw dwoc stra dbi (‘UKBA”), luat
chéng tham nhiing cta Lién bang Nga, Pao luat Chdng Tham nhiing & Nwdc
ngoai ciia Hoa Ky ndm 1977 nhuw duwoc sira dbi (‘FCPA”) va céac luat khac ma
Cong ty (nhw néu trong diéu khodn 1.4 bén dwai) phai tuan tha.

Chinh sach nay dé ra nhirtng nguyén tac va yéu cau co ban nham dam bao Céng
ty, Nhan vién clia Cong ty cling nhw moi Dai ly clia Cong ty tuan thi diéu khoan
cla céc Luat Chdng Tham nhiing Hién hanh.

Muc tiéu ctia Chinh sach nay la:

+ M6 ta cac diéu cdm héi 16 va tham nhiing ctia Coéng ty trong tat ca cac hoat
ddéng kinh doanh cua Céng ty.

* Ngan chan moi biéu hién cta hanh vi tham nhiing, ca thay mat cho va lién quan
dén Cong ty va/hodc Nhan vién clia Cong ty; tuan thi yéu ciu cla Luat Chéng
Tham nhiing hién hanh khi Céng ty tién hanh hoat dong kinh doanh.

+ Clng cb cam két ctia Cong ty trong viéc tién hanh hoat ddng kinh doanh trén
toan cau v&i chudn muc cao nhat vé tinh trung thuc va liém chinh.

+ Hoan thién va phat trién van héa doanh nghiép ctia Céng ty, thuc hién cac bién
phap hay nhét va cac chuin muc vé tién hanh hoat déng kinh doanh c¢é trach
nhiém, bao gém ca trong linh virc Tuan thi Chéng Héi 16.
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Pham vi va Ap dung

Pham vi Té chire

Linh vwec ap dung trong
béi canh co cau té chirc

Pham vi ap dung d6i v&i
cac béi twong va Hoat
dong

Nguén géc chinh sach va
Hoat déng diéu chinh

D6i twong Muc tiéu

Trong trwéng hop ban cé bat ky cau hdi ndo lién quan dén viéc ap dung Chinh
sach nay, hay lién hé véi Téng Giam déc Tuan tha (nhw dwoc néu trong phan
3.5 clia Chinh sach nay) phu trach thwc thi Chinh sach nay. Ban cé thé tim théng
tin lién hé cta Téng Giam dbc Tuan tha tai trang web cla Kaspersky Lab. Ban
ciing c6 thé lién hé véi tdng giam dbc tuan thad tai noi ban 1am viéc.

Chinh séch nay dwoc sir dung & cap Cong ty va ap dung cho tat ca cac bd phan
nhd trong co cau t6 chirc. Ngoai ra, chinh sach nay con &p dung cho céc thyc
thé sau day:

» Kaspersky Labs Limited

» Kaspersky Lab UK Limited

+ Céac thuc thé phép ly trwc thude, bao gébm thuc thé lién két va cong ty lién
doanh lién quan do Cong ty kiém soat, bat ké vi tri & dau;

T4t ca Nhan vién cla Céng ty, nhw néu trong diéu khodn 1.4 clia Chinh sach
nay;

+ Tét ca Dai ly cia Céng ty, nhw néu trong diéu khoadn 1.4 cGa Chinh sach nay,
khi can thiét va phu hop xét vé nghia vu va trach nhiém cda Dai ly twong &ng
va nhw dwoc trinh bay trong thda thuan vai dai ly twong ng hodc thda thuan
dich vu khac v&i Dai ly dé.

Chinh sach nay duoc ap dung cho tat ca cac loai hoat ddng ma Céng ty thuc
hién.

Chinh sach nay céu thanh tai liéu chinh ctia Céng ty vé nhitng van dé lién quan
dén Tuan tha Chéng Héi 16. Céc tai liéu dwoc tao dwa trén Chinh sach nay va
nhdm phuc vu muc dich thwc hién, cac tai lieu dé khéng dwoc xung dot véi
Chinh sach nay, mién la ching khéng dwoc ngwdi phu trach Chinh séch hién
hanh phé duyét.

Chinh sach nay dwoc ap dung cho tat ca Nhan vién ctia Céng ty (nhw néu trong
diéu khodan 1.4 bén dwdi), bao gdbm cac giam dbc, chuyén vién va nha thau cla
Céng ty dwoc tuyén dung thong qua hop déng tuyén dung bén thi ba.

Moi Nhan vién déu phai lam quen va tuan thd Chinh sach nay.

T4t ca cac Nhan vién déu c6 trach nhiém va nghia vu ca nhan trong viéc tién
hanh hoat dong kinh doanh clia Céng ty theo cach cé dao dirc va tuan tha luat
phap. Nhirng Nhan vién khéng chap hanh diéu nay cé thé bj ky luat, bao gdm
hinh phat cao nhat |a sa thai. Nhan vién ciing cé thé bj x( ly theo quy ché va bi
truy t6 hinh su, c6 thé bao gdm phat tién, cAm dadm nhiém moét sé vi tri, hy hoai
uy tin va céc hinh thirc trivng phat khac, cé thé bao gdm murc cao nhét 1a phat tu.
Chinh sach nay ap dung mé& rong cho cac Dai ly va nhan vién cda ho, trong
pham vi cac yéu cau trong Chinh sach nay dwoc thé hién trong théa thuan véi
cac bén th ba do.



1.4. Pinh nghia va tén viét tat

Thuat ngir Pinh nghia

Dai ly (Cac dai ly ctia Cong ty) Cac dai ly, nha phan phéi, tw van vién, nguwdi dai dién, nha thau doc lap, ddi tac lién
doanh, bén trung gian va cac bén th ba khac dwgc Céng ty thué va cé thdm quyén dai
dién cho Céng ty truéc cac bén khac, bao gdm nhwng khong gidi han & céc td chire
chinh phu.

Tuan thd Chéng Tham nhiing Mot hé thdng cac bién phap, quy trinh va bién phap kiém soat dwoc ap dung trong Céng
ty nham muc dich tuan tha cac Luat Chéng Tham nhiing Hién hanh.

B4t civ Thir gi 6 Gia tri Thuat ngtr “B4t ctr Thir gi ¢ Gia tri” 1a mot thuat ngty rong va c6 thé bao gdm bét ctv th

gi co gia tri tién t&, bao gdm nhwng khdng gidi han & nhirng thi sau:

+ Tién mat hodc twong dwong ti&n mét (bao gdm thé qua tang);

« Loi ich va dic an (chang han nhu dac quyén tiép can mét co quan chinh phay;

* Thwc hién céac dich vu ma théng thwdng phai trd phi hodc phai mua;

* Quatang;

* Hop déng hodc co hdi kinh doanh khac danh cho mét cong ty ma mét Quan chirc
Chinh phti cé quy&n s& hiru hodc loi ich thu hwéng khac;

+ Hop ddng wu ai hoic thién vi;

¢ Co hbiviéc lam, bao gém co hdi danh cho thanh vién trong gia dinh hodc ban bé cla
mot Quan chirc Chinh phi hodc ngwoi dai dién clia mét td chuc thwong mai, chéng
han nhuw vi tri trong céng ty lién doanh hoac co héi tw van;

* Qua quyén gop tw thién;

e Cac déng gop chinh tri;

e Chiphiy té, giao duc hoac sinh hoat;

« Chi phi dilai, &n &, mua sam hodac giai tri; hodc

+ Co hoi dau tw hodc quyén wu tién dat mua cb phiéu.

Céc luat Chéng Tham nhiing Hién  Moi luat va quy dinh 4p dung cho Céng ty lién quan dén chéng héi 16 (dU trong linh vire

hanh cong hay tw nhan), bao gdm UKBA va céc luat chéng tham nhiing khac ctia Vwong qubc
Anh, FCPA va céc luat chdng tham nhiing khac ctia Hoa Ky, luat chéng tham nhiing ctia
Lién bang Nga, luat ctia qubc gia twong (rng noi Coéng ty hoat dong.

Coéng ty Tap doan céc cong ty Kaspersky Lab néi chung, ciing nhw tat ca cac thuc thé phap ly
thudc tap doan nay néi riéng (tly thudc vao bdi canh).

Nhan vién (Nhan vién ctia Cong ty)  Nhirng ca nhan tham gia vao mdi quan hé lao ddng dai han hodc tam thi véi Cong ty va
da ky két hop ddng theo luat dan sy véi Cong ty va nhitng nha thiu ma Coéng ty tuyén
dung c6 thué td chirc bén ngoai chuyén cung cap nhan su.

Loi thé Khéng chinh dang Thuat ngl “Loi thé Khong chinh dang” dé cap dén moi khoan thanh toan khéng chinh dang
dwoc thuc hién trong bdi canh cong viéc, chdng han (nhung khéng giéi han &) viéc chi tra
hodc tang B4t c&v Thir gi 6 Gia tri cho Quan chivc Chinh pht, ca nhan hodc t6 chirc tw
nhan, du truc tiép hay gian tiép, nham:

+ Tac dong hodc ngan chan mét hanh déng cla chinh phd hay bt ky hanh déng nao
khac, chdng han nhw trao hop déng, ap d&t mot khodn thué hodc hinh phat, hiy hop
ddng hién c6 ho&c nghia vu theo hop déng;

+  Xin gidy phép, xin phép hoéc cac phé duyét khac tir mét t& chirc chinh phli hodc Quan
chire Chinh phi ma Céng ty vén khéng du diéu kién dat duorc;

+ Thu thap théng tin méat vé co héi kinh doanh, géi thau hodc hoat déng cla dbi thi
canh tranh;

+ Tac dong dén quyét dinh trao hop déng;

+ Tac dong dén viéc chadm dirt mét hop déng bat lgi cho Céng ty; hodc

» B3o toan moi Loi thé Khéng chinh dang khac.

T6 chirc Chinh phu Moi co’ quan chinh pht cap quéc gia, khu vire, dia phuong hodc cac co quan khac thude
chinh pht, bao gdm nhung khéng gi¢i han & cac bo clia nha nwée, véan phong, dich vu, co
quan va cac bd phan chi nhanh trong co' ciu clia bd, cling nhw tat ca cac thwc thé phap
ly do nha nwéc kiém soat truc tiép hodc gian tiép véi tw cach la bd may tw phap. D& thuc
hién muc dich ctia Chinh sach nay, thuat ngir nay ciing bao gdm cac dang phai chinh tri
va té chirc quéc té.

Quan chirc Chinh ph Moi nhan vién hodc quan chirc ctia mét Td chirc Chinh pht cling nhw moi ca nhan hodc
thuwc thé phap Iy khac hang dong theo dé xuét, yéu cau, chi thi ho&c vi loi ich ctia mot
T6 chire chinh phd.



2. Pieu khoan chung

Céng ty cam két giv virng cac chuan muc dao dirc & mirc cao nhat khi tién
hanh hoat ddng kinh doanh.

Coéng ty khéng chdp nhan bat ct hinh thirc tham nhiing ndo cla cé nhan trong
[inh vc tw nhan hoac clia Quan chirc Chinh phd. Céng ty khéng tham gia vao
bat ctr hinh thirc khich 1& ho&c chi tra trai dao dtrc nao.

Coéng ty khéng tham gia va cling khong chap nhan bat cir hoat ddng nao khong
tuan thd Chinh sach nay hodc cac Luat Chéng Tham nhiing Hién hanh.

Coéng ty, Nhan vién ctia Cong ty va Pai ly cia Cong ty khdong duwoc tang, hira
hen, phé duyét, tham gia ho&c Gy quyén, du tryc tiép hay théng qua bén trung
gian, trong viéc trao B4t cir Thi gi c6 Gia tri cho bat ky Quan chic Chinh phu
nao, dai ly hodc nhan vién clia moét td chire thwong mai nham muc dich tac déng
dén hanh doéng clia ho (hodc dam bao ho khéng hanh déng) va/hoéc nham cé
duoc loi thé thuwong mai khéng chinh dang.

Céng ty, Nhan vién clia Cong ty va Dai ly cla Coéng ty khéng dwoc dong vy lay
hodc gianh, ga gdm hay nhan, du tryc tiép hay théng qua bén trung gian, bat ky
khoan thanh toan nao bang tién, chirng khodn, tai san khac, cung cép dich vu
cé tinh chét tai san, cip cac quyén khac lién quan dén tai s&n hoac moi vat cé
gia tri khac, cting nhu moi loi ich tai chinh hoac loi ich khéc, loi thé hodc Bat cwr
Tht gi c6 Gia tri, néu didu kién dé c6 duoc cac khoan thanh toan, loi ich hodc
loi thé do 1a phai thwe hién hanh déng, thwc hién cac nghia vu chinh thirc theo
cach c6 lgi cho bén tang, cling nhw néu cac khoan thanh toan, lgi ich hoac loi
thé nay ciu thanh vat trd cong, du truc tiép hay gian tiép, cho viéc thwc hién
nhirng nghia vu dé.

Cong ty, Nhan vién ctia Cong ty va Dai ly cda Coéng ty khéng dwgc hanh dong
v&i tw cach 1a bén trung gian trong cac vu héi 16 cong chirc hodc tw nhan, tire 13,
trwee tiép dwa héi 16 theo chi dan cla ngudi dwa héi 16 hodc ngudi nhan héi 16,
hodc theo mét sb cach khac nham hd tro dat dwoc hodc thwe hién thda thuan
gitra ho dé nhan va dwa héi 16.

Chinh sach nay cau thanh tai liéu co ban ctia Cong ty trong linh viee Tuan tha
Chéng Tham nhiing. Tuy nhién, Chinh sach nay khéng phai la co s& duy nhat dé
thwe hién tat ca quy tac trng x&r danh cho Nhan vién va Pai ly ctia Cong ty. Cac
tai liéu ndi bo khac hién dang c6 hiéu lyc trong Céng ty va sé dwoc ban hanh
trong twong lai, d& cap dén nhirng van dé lién quan dén Tuan tha Chéng Héi
16 trong pham vi ma Cong ty sé coi 1a can thiét va day da dé tuan tha cac Luat
Chéng Tham nhiing Hién hanh. Trong truéng hop cé sw xung dét gitka Chinh
sach nay va cac chinh sach khac cla Cong ty, Nhan vién phai ap dung chinh
sach hoac quy trinh c6 mirc gidi han cao hon. Trong trwdng hop nhw vay, hay
thdng bao cho Téng Giam dbc Tuan tha hodc giam dbc tuan tha & noi ban lam
viéc dé ho c6 thé kip thoi gidi quyét xung dét dé, tw van cho ban vé moi buéc
thich hop can thyc hién va cap nhat chinh sach hoac quy trinh lién quan, néu
can.

Théng qua hanh vi ctia minh, ban 1anh dao ctia Céng ty phai d&t ra chudn muc
vé hanh vi c6 dao dirc va, bdng cach lam gwong, hinh thanh thai d6 khong théa
hiép trong Nhan vién va Dai ly ctia Cong ty dbi véi moi hinh thirc va biéu hién
cla tham nhiing. Diéu nay phai tré thanh moét phan quen thudc trong van héa
cong ty va théng 1é kinh doanh hang ngay clia Cong ty.



3. Cac nguyén tac co ban vé Tuan thi Chong Tham
nhiing cua Cong ty

31. Ap dung déng bo
Chinh sach nay

3.2. Theo doi luat va cac

Cong ty thuc hién ddng bd cac quy tac va nguyén tdc ma Chinh sach nay va
céac chinh sach khac ciia Céng ty dé ra trong linh vwc Tuan tha Chéng Héi 16.
Coéng ty phd bién nguyén tac kinh doanh cé dao dic va khich 1& Nhan vién va
Dai ly ctia Cong ty tuan thd Chinh sach nay. Trong trwdng hop Nhan vién va
Dai ly cGia Céng ty vi pham cac quy téc vé Tuan thd Chéng Tham nhiing, Céng
ty s& ap dung cac bién phap x& ly pht hop theo trach nhiém phap ly dbi véi ho.

Cong ty lién tuc theo ddi tAt ca cac stra ddi dbi véi yéu cau quy chuan cla Luat

bién phap tét nhat trongChéng Tham nhiing Hién hanh va dbi véi viéc van dung cac yéu cau do. Dya

linh vwc tuan thu

3.3. banh gia rui ro dinh
ky

3.4. Thoéng bao va dao tao

3.5. B6 nhiém mot nhan
vién chiju trach nhiém

trén bién phap Tuan thi Chéng Tham nhiing tét nhat c6 xét dén két qua theo déi,
Coéng ty thwc hién cac bién phap dé dwa cac stra ddi d6 vao chinh sach hién
hanh ctia Céng ty.

Céng ty thwdng xuyén thue hién cac bién phap dé phat hién va giam bét rii ro
lién quan dén tham nhiing va ca céac bién phap danh gia hiéu qua cta hé théng
Tuan thd Chéng Tham nhiing hién tai.

Cong ty sé& stra dbi nhirng chinh sach hién cé hodc phat trién va ban hanh chinh
sach bd sung dwa vao két qua thwc hién cac bién phap nay va trong trwdng hop
can thiét. Nhirng bién phap dwoc thue hién phai phu hop véi tinh chét cla rdi
ro dwoc phat hién theo cach hop ly va twong xirng.

Chung t6i s& cung cdp mét ban sao clia Chinh sach nay cho moi giam déc,
chuyén vién va nhan vién cta Céng ty va véi nhan vién hop dong duoc thué
truc tiép hodc thong qua hop déng tuyén dung bén thir ba. T4t ca noi dung cap
nhat ctia Chinh sach nay sé dwoc Iwu hanh néi bd. Chung t6i cling sé cung
cép Chinh sach nay qua trang web ctia Cong ty va cho tat ca Dai ly ctia Cong ty.
Béng cach doc lap hodc thué chuyén gia bén ngoai vé linh vwc Tuan thi Chéng
Tham nhiing, Céng ty thwe hién va hd trg mét chwong trinh dao tao danh cho
Nhan vién va Dai ly ctia Cong ty theo cac nguyén téc va tiéu chuén vé Tuan tha
Chéng Tham nhing, l1ap ra mét hé théng cac phién dao tao va duy tri cap nhat
tai liéu dao tao.

Coéng ty sé& bd nhiém mot nhan vién chuyén trach thwe hién Chinh sach nay
va céac chinh sach khac cia Cong ty vé nhitng van dé lién quan dén Tuan tha
Chéng Tham nhiing (“Téng Giam dbc Tuan thd”). Céng ty cling ddm béo rang
giam dbc tuan tha dwoc bd nhiém tai cdng ty con & cac quéc gia nhdm ban
hanh va duy tri hé théng Tuan thi Chéng Tham nhiing & cap dia phuwong.

Téng Giam dbc Tuan thia bao céo tryce tiép cho Téng Giam dbc clia Cong ty va
dwoc cap cac quyén han va ngudn lyc can thiét dé thwe hién, duy tri va cai tién
hé théng Tuan thi Chéng Tham nhiing trong Céng ty mét cach hiéu qua.



3.6. Bao cao cua Tong
Giam doc Tuan thu

Trong trwéng hop bat ky Nhan vién ndo clia Cong ty ¢ thdc mac vé nodi dung
cla Chinh s&ch nay, bao gdm céac cau hdi vé cach dién giai bat ky diéu khoan
nao trong Chinh sach, ciing nhw nhirng thac méc vé tinh hop phap hoac tinh
hop dao dirc cia hanh dong ma ho thwe hién, cach van dung va thwc hién céac
nguyén tac tuan thi dwoc néu trong Chinh sach nay, bao gém céac cau hai lién
quan dén cach van dung cac nguyén tac dé trong tirng tinh hudng hoac quy
trinh kinh doanh cia Céng ty, Nhan vién d6 cé nghia vu lién hé véi Téng Giam
déc Tuan tht hodc giam dbc tuan tha & dia phuwong dé dwoc tw van.

Trong trwdng hop Dai ly clia Céng ty cé cac cau hdi nay, ho nén hdi Téng Giam
déc Tuan tha clia Cong ty hodc giam dbc tuan tha & dia phwong dé lam ré.

Téng Giam déc Tuan tha sé& bao cao cho Tdng Giam dbc clia Cong ty mot cach
thwéng xuyén va khi can vé quy trinh thuc hién va/hoéc cai tién hé théng Tuan
tht Chéng Tham nhiing, vé moi vi pham dwoc phat hién trong giai doan béo cao,
céc cudc diéu tra ndi bd dwoc thye hién, nhivng yéu kém trong khau kiém soat
tuan tha noi bd va cac bién phap dwoc thuc hién dé giai quyét van dé nay ciing
nhw tinh hinh chung vé hoat déng va hiéu qua ctia hé théng Tuan thd Chéng
Tham nhiing trong Cong ty.

Trong hé théng chirc néng, giam dbc tuan tha & dia phwong sé |1a cap duédi truc
tiép ctia Tdng Giam déc Tuan thi va sé bdo cdo cho ngwdi nay.

3.7. Xéy dl_,png va duy tri uy Céng ty sé thwe hién nhivng né lwc hop ly nham dam bao réng nhirng nguoi

tin caa Cong ty

ma ho biét rang da hoac dang tham gia vao hoat dong bat hop phap sé khong
dwoc dadm nhan vi tri quan ly hoac khéng dwoc phép tham gia bod phan quan ly
cla Cong ty.

Ban lanh dao ctia Cong ty chiu trach nhiém phap Iy vé viéc duy tri va tinh hiéu
qua cutia hé thédng Tuan thi Chéng Tham nhiing cla céng ty néi chung, ddng
thdi ddm bao trién khai va thwe hién céc bién phap kiém soat cling nhw quy
trinh cGia hé thdng Tuan thd Chéng Tham nhiing & céc Iinh ve thudc nang luc
chuyén mén cta Coéng ty.

Nhan vién cta Coéng ty, bat k& & vi tri ndo, déu phai chiu trach nhiém ca nhan
trong viéc tuan thi cac nguyén tac, yéu cau ctia Chinh sach nay va Luat Chéng
Tham nhiing Hién hanh, cling nhuw trach nhiém ca nhan déi voi hanh déng
(khéng hanh dong) ctia nhirng cap dwéi vi pham cac nguyén téc va yéu cau nay.
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4. Nhirng van dé cu thé lién quan dén Tuan tha Chong

Tham nhiing

41. Cac bién phap kiém
soat tuan thu hop
dong

Trong nhitng trwdng hop dwoc néu trong chinh sach cta Céng ty, hop dong
gilba Cong ty v&i bén thir ba phai néu rd nghia vu cla cac bén trong viéc tuan
tha Luat Chdng Tham nhiing Hién hanh (diéu khodn chdng tham nhiing), theo
ndi dung da dwoc Cong ty phé duyét. Hon niva, hop déng phai néu rd quyén
don phwong chdm dit hop ddng clia Cong ty trong trwdng hop cac nghia vu
ma diéu khoan chéng tham nhiing dé ra bj vi pham.

Tuong tu, trong trwdng hop chinh sach ciia Céng ty dé ra, hop déng ma Céng
ty ky két v&i bén thir ba phai néu rd quyén ctia Coéng ty trong viéc tién hanh
kiém toan tai liéu tai chinh va cac tai liéu khac lién quan dén viéc thuc hién hop
dbéng lién quan.

4.2. Thim dinh ddi tac kinh Cong ty sé thwe hién nhirtng nd lwc can thiét nham gidm thiéu rdi ro lién quan

doanh va Nhan vién

dén hoat dong giao dich v&i bat ky bén thir ba nao, bao gdbm méi quan hé

cbng viéc, lao dong va moi mdi quan hé khac v&i cac ca nhan hodc thyc thé

phap ly.

Nham phuc vu muc dich nay, Cong ty da phat trién va duy tri cac quy trinh

kiém tra lién quan dén Nhan vién va dbi tac kinh doanh (thwc thé phap ly va

ca nhan) va v&i nhirng nguwdi ma Cong ty du dinh ky két hop ddng. Ngoai ra,

Cong ty con tién hanh thdm dinh dinh ky ddi tac kinh doanh ma Céng ty da ky

két hop ddng dai han (kéo dai hon mét nam).

Quy trinh thdm dinh dbi tac kinh doanh va Nhan vién nham cac muc dich sau

day: o , .

« danh gia mirc d6 can thiét ctia viép tuyén dung mot doi tac kinh doanh, Nhan
vién, muc dich clia hoat dong tuyén dung nay so vé&i cac giao dich twong tw
clia Cong ty; ]

« danh gia uy tin chung ctia Nhan vi(?n hoac doi tac kinh doanh, ngwoi phu
trach va cac ca nhan quan trong dé tuan thi cac Luat Chong Tham nhiing
Hién f]énh; )

* tim hiéu xem trwdc day ho cé tirng vi pham Ludt Chong Tham nhiing Hién
hanh hay khéng; ] ) )

¢ xac minh xem Nhan vién hoac qai tac kinh doanh tiém nang cé‘mc“)i quan hQ
voi Quan chirc Chinh phu va To chire Chinh phu hay khéng, dieu nay co the
tac dong den kha nang cutia doi tac kinh doanh hoac Cong ty trong viéc co
dwoc loi thé thwong mai khc“)r)g chinh dang; )

. dénh gia tac ficf)ng cﬂa’céc moi quan hé nay doi véii tinh hop phap pL’Ja viéc
ky két hgp dong véi doi tac kinh doanh tir quan diém clia Luat Chong Tham
nhiing Hién hanh; ) ]

« danh gia tinh hop ly vé mat thwong mai va co s& chinh dang doi v&i mét giao
dich dwoc dé xuét.

Moi d4u hiéu canh bao lién quan dén Tuan tha Chéng Tham nhiing dwoc néu
ra trong qué trinh danh gia thdm dinh phai dwoc giai quyét theo yéu cau cla
giam tbc tuan tha & dia phwong trwdce khi chinh thire tham gia vao hoac tiép
tuc mdi quan hé.

Céc diéu dwoc néu trong diéu khoan 4.2 clia Chinh sach nay ciing ap dung

cho céac nha thau tham gia vao giao dich déi véi trwérng hop sap nhap, mua lai
codng ty hodc thanh 1ap cong ty lién doanh, v.v. Hon niva, cac déi twong sau
day ciing phai dwoc thdm dinh, d6 & cac thuc thé phap ly, quyén s& hiru hodc
quyén kiém soat (truc tiép hodc gian tiép) ma Coéng ty cé dwoc tir giao dich.



4.3. Qua tang va chi phi
chiéu dai

Cac quyét dinh lién quan dén cong viéc kinh doanh ctia Cong ty va déi tac phai
duwogc dwa ra mot cach khach quan ma khéng bj tac dong b&i qua tang hoac
dac an. Qua tang co gia tri nhd, hgp ly hoac ctr chi bay té swr cam kich doéi khi
cé thé 1a cach phu hop dé cac doanh nhan thé hién sw ton trong 1an nhau. Tuy
nhién, bat ké gia tri 1a bao nhiéu, khéng dwogc tang hoac nhan qua, bira an,
chiéu dai hoac loi ich chiéu dai khac nham muc dich tac dong khéng chinh dang
dén Quan chrc Chinh phi hodc bat ky bén nao khac tién hanh kinh doanh véi

Coéng ty.

Moi qua tang va chi phi chiéu dai caa Céng ty (qua tang ma Nhan vién va bai ly

cla Coéng ty cé thé tdng thay mat cho va/hodc do Cong ty chiu chi phi cho cac

ca nhan hoac thuc thé phap ly khac hodc Nhan vién cé thé nhan dworc tlr bén
déi tac lién quan dén cong viéc cla ho tai Cong ty, cling nhw cac chi phi chiéu
dai twong ng) phai phu hop véi cac tiéu chi sau day:

1. khéng duwoc thwe hién nham muc dich tac dong dén ngwdi nhan dé cé duoc
hoac gilr bat ky loi thé kinh doanh khéng chinh dang nao cho Céng ty hay
bat ky ca nhan hoéc td chirc nao khac hodc & dang trao dbi d&c an hoéic loi
ich mot cach ré rang hodc ngdm hiéu, hoéc cho bat ky muc dich tham nhiing
nao khac;

2. khéng bi cdm theo Luat Chéng Tham nhiing ap dung cho Céng ty va nguoi
nhan;

3. khéng dwoc lam anh hwdng dén kha ndng ctia ngwdi nhan trong viéc dwa
ra quyét dinh vd tw va céng bang lién quan dén quyén han chinh thirc ma
ho da dwoc giao va khong dwoc ap dat bat ky nghia vu dao dirc nao dbi voi
nguwdi nhan;

4. khéng dwoc cau thanh vat trd cong ngdm an nham cé dwoc loi thé thwong
mai khéng chinh dang, bao gém moi dich vu, hanh déng, b qua hodc quyét
dinh, v.v., va khong duoc thé hién nd luc tac dong dén ngwdi nhan véi muc
tiéu bat hop phap hodc khéng hop dao dire khéac;

5. phai c6 ly do chinh dang va khéng dwoc 1a mén dé xa xi du tinh riéng hay
tinh gop, néu qua tang hodc khoan thanh toan dwoc dwa nhiéu lan cho moét
nguoi;

6. khong duoc lam phat sinh rdi ro uy tin cho Céng ty trong trwong hop tiét 16
thong tin v& nhirng qua ting ho&c chi phi chiéu dai nhw vay;

7. khéng dwoc xung dot véi cac nguyén tac va yéu cau clha Chinh sach nay va
céac chinh sach khac ctia Cong ty trong linh vire Tuan thi Chéng Tham nhiing;

8. phai dwoc tang va nhan mot cach minh bach va khéng dwoc ga gam;

9. phai trai qua cac quy trinh phé duyét da dwoc thiét 1ap trong Cong ty.

Tiéu chi da néu cling sé dwoc ap dung cho cac chi phi ma td chirc phai chiu

thay mét cho va/hodc do Céng ty td chirc sy kién chiu nham thu hat, gitk chan

hodc phat trién khach hang ciing nhw cac sw kién lién quan dén hoat dong
giao tiép v&i cdng ching, phwong tién truyén thdng xa hoi va td chirc nghé
nghiép.



4.4. Gitr lai Quan chirc
Chinh phu

4.5. Taitro va trach nhiém
xa hoéi cua doanh
nghiép

Trwdc khi hoan tat tha tuc thanh todan hodc quyén gép qua téng cé gia tri vuot
qua (tinh gdp trong giai doan moét ndm hodc tinh riéng) 100 dé la My cho bat cw
bén th&r ba ndo, bao gdm dbi véi Quan chire Chinh pha, thay mét cho va/hoac
do Céng ty chiu chi phi, Nhan vién dé phai lién hé véi giam dbc tuan tha & dia
phuwong va cung cép théng tin chi tiét vé qua tang dwoc dé xuét hodc céac chi
phi da thanh toan khac d& nhan dwoc xac nhan vé tinh hop phap va tinh chap
nhan dwoc cla khodn thanh toan hodc qua tdng d6. Qua tang co tinh chét
twong trwng, chang han nhw bat hodc lich ¢é biéu trung ctia Cong ty thi khéng
can giam dbc tuan tha phé duyét trwde.
Giam dbc tuan tha c6 quyén ngdn chan moi hoat dong tdng qua hoadc thanh
toan chi phi néu ho xac minh dwgc rang nhivng hanh déng dé khéng tuan tha
céc tiéu chi néu trén hodc lam phat sinh rii ro vi pham Chinh sach Chéng Héi
[6 Hién hanh cho Cbng ty.
Khéng dwoc phép thay mat cho Cong ty, Nhan vién va Dai ly ctia Cong ty téng
qua cho bét ky bén thir ba nao dwéi hinh thirc quy tién té, du bang tién mat hay
khéng, cling nhw cac céng cu twong dwong tién mat (vi du nhw ngan phiéu, thé
qua tang, chirng khoan, v.v.). Ngoai ra, c6 mét quy téc chung la tuyét dbi khong
dwoc phép chi trd vé may bay va chi phi di lai cho vo/chdng, cac thanh vién khac
trong gia dinh hodc cac khach moi khac ctia Quan chirc Chinh phi hodc bat ky
bén th(r ba nao khac.

Nhan vién dwgc nhan qua tang nhd va chi phi chiéu dai cé gia tri vira phai tw

bén thir ba ma Nhan vién dé giao tiép trong qua trinh lam viéc cho Céng ty, tuan

theo céac diéu kién sau day:

* viéc nhan qua tang hoac khoan thanh toan chi phi chiéu dai sé khéng tao ra
xung dot lgi ich cho Nhan viép dé xét vé nghia vu chinh thirc clia ho trong Cong
ty va sé khong anh huwéng dérj viéc ho thwe hién nhirng nghia vu do;

* Nhan vién dé thanh thyc tin rang nguwoi tang khong coé y dinh gay anh hwéng
dén viéc thuwe hién nghia vu chinh thirc ctia Nhan vién dé bang cach nao dé.
Nhan vién khéng dwoc ga gdm hodc yéu ciu tadng qua. Nhan vién cé nghia
vu thdng béo cho giam déc tuan tha néu ho nhan duwoc qua tang hoac khoan
thanh toan chi phi ctia bén thi ba cé gia tri hon 100 d6 la My (hoac sb tién ndi

té twong dwong).

C6 thé gilr lai mot ngwdi dang hodc tirng 1a Quan chirc Chinh pht lam Nhan
vién hodc dbi tac kinh doanh ctia Cong ty. Tuy nhién, viéc nay phai dwoc x ly
can trong. Mébi quan hé d6 phai dwoc xay dwng sao cho dap (rng yéu cau cla
Luat Chéng Tham nhiing Hién hanh va céc luat &p dung khac cla khu vic phap
ly lién quan va khong dwoc tao ra xung dét lgi ich cho Quan chirc Chinh phu dé.
Khéng dwoc dam phan hodc théa thuan vé méi quan hé nhw vay khi chwa duoc
giam dbc tuan tha phé duyét trude.

Theo Chinh sach nay va cac quy trinh dwoc trién khai khac, Cong ty khéng hd
tro tai chinh va khéng tham gia dwéi bat c hinh thirc nao vao cac hoat déng tw
thién va/hoac tai tro nham muc dich nhan dwoc dic quyén hodc sw wu &i bat
hop phap lién quan dén hoat déng kinh doanh.

T4t ca cac hoat dong tai chinh ctia Céng ty lién quan dén hoat déng tai trgy hoac
tir thién déu dworc ghi lai chi tiét va theo cach dang tin cay trong hd so ké toan;
dw an dang thwc hién can phdi hop trwédc; quy trinh theo d&i khoan déng gép
tr thién cho phép mot ngudi duoc tin twdng véi mirc dd chac chan hop ly rang
céac khodn déng gép dwoc thwe hién khéng ciu thanh hinh thire héi 16 cé che
giau.
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4.6. Tai tro hoat dong
chinh tri

4.7. Cac khoan thanh toan
qua bén trung gian co
sw wu ai cho bén thw
ba

4.8. Cac khoan thanh toan
boi tron

4.9. S6 sach va hd so

Trwée khi Cong ty hodc Nhan vién cda Cong ty thwc hién quyén gop thay mat
cho Céng ty va/hodc do Coéng ty chiu chi phi véi sb tién hon 100 d6 la My, can
hoi y kién giam ddc tuan thd. Nguoi nay co quyén chdn khodn thanh toan sau
khi tién hanh thAm dinh day da vé tinh hinh tuan tha Luat Chéng Tham nhiing
Hién hanh.

Céng ty khéng tai tro va khéng hé tro hodc khuyén khich theo bat ct» cach nao
cac dang chinh tri hoac thanh vién cla cac dang do, bao gém (rng vién cho
chtre vu chinh tri, chién dich bau ct hodc sw kién chinh tri cGia ho cling nhw moi
phong trao hoac td chirc chinh tri.

Coéng ty, Nhan vién va Dai ly clia Cong ty khéng dwoc thué bat cir bén th ba
nao dé thwc hién bat ctr hanh ddng nao vi pham cac nguyén téc va yéu cau cla
Chinh sach nay ho&c cac tiéu chuan ctia Luat Chéng Tham nhiing Hién hanh.
Nhi*ng hanh déng nhw vay clia bén thi ba c6 thé khién Cong ty gép rai ro ké ca
khi ho khong hé biét hodc y thirc dwoc diéu doé.

Céng ty, Nhan vién va Dai ly clia Céng ty khéng duoc chi cac khodn tién wu
&i cho bén thir ba, néu nghi ng® réng tat cd hodc moét phan khoan tién nay sé
dwoc dung dé héi 16 cho mot Quan chirc Chinh phi hodc dai ly hay nhan vién
ctia mot td chirc thwong mai.

Coéng ty ddm bdo kiém tra tinh hop ly va tinh chinh dang cta cac khodn thanh
toan ho&c moi diéu khoan khac cho bén thr ba d& ngan chan va/hodc phat hién
céac vi pham duwgc mo ta & trén nhdm muc dich gidm thiéu cac rai ro lién quan
dén Coéng ty trong cac hoat déng tham nhiing. Tat c& cac mdi quan hé thwong
mai v&i bén trung gian bén thr ba phai dwoc giam dbc tuan tha phé duyét va tat
ca cac mdi quan hé phai duoc ghi rd vao thda thuan bang van ban.

Chinh sach nay nghiém cam “cac khoan thanh toan boéi tron”, tirc 1a cac khoan
thanh toan khong chinh thirc dwoc cung cdp nhdm nhan duwoc hodc xuc tién
(tdng téc) mot cdng viéc thwérng ngay clia chinh ph, tire 1a nhivng céng viéc ma
Quan chtrc Chinh phi thwéong hay lam (vi du nhw x& ly gidy t& cha chinh pha,
chéng han nhuw gidy phép, thi thuc, v.v.).

Nhan vién hoac Dai ly khéng dugc phép thay mat cho Cong ty ky két bat c giao
dich nao nham muc dich gian 1an hoac khi biét rd rang giao dich hodc khoan
thanh toan dé khac véi ndi dung mo ta trong tai liéu xac nhan hoac giai trinh cho
giao dich hoac khoan thanh toan dé.

Dé thuwc hién didu cAm nay, tat ca cac hoat dong tai chinh, cac muc vao sé céi
va cac but toan phai dwgc ghi lai mét cach dang tin cay véi mire chi tiét déy du
trong s sach va hd so clia Cong ty, dong thdi dwoc ghi vao tai liéu va cé thé
tiép can dé kiém tra.

Moi khodn thanh toan cho Dai ly bén thr ba phai dwgc glri vao tai khoan ngan
hang cta Pai ly d6 & qubc gia noi hang héa hoac dich vu lién quan dwoc cung
cép hodc qudc gia noi Dai ly d6 dang ky kinh doanh. Moi chi phi ma mét Nhan
vién hodc Dai ly clia Céng ty yéu cau hoan lai ciing nhw moi chi phi ciia Céng
ty dwoc thwe hién bang tién mat, phai dwoc xac nhan & dang ching tir bang
cach st dung chirng tir chinh phi hop, bao gédm bién lai gbc, héa don hodc cac
chirng t lién quan khac. Moi yéu cau hoan lai chi phi phai dwoc cép trén cla
Nhan vién yéu cau chi phé duyét.
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4.10.Kiém toan va kiém
soat

4.11. Théng bao vé vi pham

Coéng ty thwdng xuyén tién hanh kiém toan noi bd va doc Iap cac hoat déng tai
chinh va kinh doanh cta céng ty, ddng thdi kiém soat lién tuc tinh hoan chinh
va chinh xac cta hé so ghi lai tAt ca cac hoat déng kinh doanh trong sé sach
ciing nhw hd so, ddng thoi tuan tha cac yéu cau cla luat ap dung va céc tai liéu
quy chuan noi bo ctia Cong ty, bao gébm cac nguyén tac va yéu cau ma Chinh
sach nay dé ra.

Nhuw & mét phan clia quy trinh kiém soat néi bd tai Cong ty, Cong ty tién hanh
kiém tra nguyén t&c thwe hién quy trinh dwoc thiét lap dé thwe hién cac quy trinh
kinh doanh, bao gdm kiém tra tinh hop phap cla cac hoat ddng dwoc thyc hién
lién quan dén tai san cta Cong ty va ly do kinh t& cGa cac hoat déng dé, tinh
chét thich hop cla chi phi, bao gdm dé xac nhan bang chirng tir ké toan chinh
va sy tuan thi cac yéu cau cia Chinh sach nay.

Moi Nhan vién va Pai ly ctia Cong ty biét nhirng trwd'ng hop Nhan vién hoac bai
ly cGia Céng ty cling nhw bén thr ba thuc sw (hodc c6 dau hiéu) vi pham hoac
c6 khuynh hwéng vi pham diéu khodn ctia Chinh sach nay va/hodc Luat Chéng
Tham nhiing Hién hanh phai théng béo theo béat cir cach ndo sau day:

1. bang cach thong bao cho cép trén tryc tiép hodc cép trén cao hon nira néu
théng bao dé lién quan dén hanh déng cla qép trén tryc tiép,,.

2. qua “Puwdng day nong” clia Cong ty hoac Qéng qéch triee tiep glri thw toi dia
chi nay: infosec@kaspersky.com, ban cé thé gvi an danh (tir dia chi email bén
ngoai cong ty), . ) )

3. bang cach théng bao cho Téng Giam doc Tuan thu ctia Cong ty hoac giam doc
tuan tha & dia phwong.

Trong pham vi quyén han cGa minh, Coéng ty sé tién hanh ddm bao bao vé

nhirng Nhan vién da tan tinh bao cdo mét vi pham hoac trwdng hop ma ho

nghi ng® la vi pham diéu khodn cGa Chinh sach nay va’hodc Luat Chdng Tham
nhiing Hién hanh khéi bi nguoc dai hodc moi hinh thirc phan biét ddi xt khac
clia bén bj bao cao.

Ngoai ra, Céng ty dam bao rang khéng c6 Nhan vién nao bi Céng ty bat phai

chiu trach nhiém (bang céch bi sa thai, giang chirc, cét thuwdng, v.v.) néu Nhan

vién do thanh thwc bao cao moét trwdng hogp ma ho cho la tham nhiing hoac

néu Nhan vién dé tlr chéi dwa, nhan hoéc lam trung gian cho hanh déng héi 16,

bao gdm néu két qua tir chdi nhw vay dan dén loi ich dw tinh cho Céng ty hoac

khéng dat dworc lgi ich thwong mai hoac lgi ich canh tranh nao. Ngwéi c6 hanh

vi trd diia cé thé bj ky luat, bao gdbm murc hinh phat cao nhét la chdm dt hop

dong lao déng.

Cam két ctia Céng ty trong viéc tir chbi bat budc Nhan vién phai chiu trach

nhiém khéng ap dung cho Nhan vién vi pham ciling nhw nhirng tredng hop ma

cudc diéu tra ndi bd chirng minh réng bao cao duoc dé cap la sai cé chi y hodc
c4u thanh hanh vi khai man hodc phi bang.
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5. Trach nhiém phap ly

Trong pham vi Céng ty c6 thé phai chiu trach nhiém phap ly déi véi sy tham
gia clia Nhan vién va Dai ly ciia Cong ty va cac bén lién quan khac vao hoat
doéng tham nhiing, déi vé&i tivng trwéng hop c6 ly do chinh dang dé nghi ngd
hodc trwdng hop da duwoc xac minh 1a tham nhiing, cdng ty sé tién hanh diéu
tra noi bd theo quy tic clia Cong ty dé& xac minh quy trinh thwe hién cudc diéu
tra d6 trong bdi canh ma luat ap dung cho phép.

Céc bén vi pham Chinh sach nay va Luat Chéng Tham nhiing Hién hanh cé
thé bj ky luat, x&r phat hanh chinh, chju trach nhiém phap ly theo luat dan sw
hodc hinh sy theo dé xuét ctia Céng ty, co' quan thwc thi phap luat hodc cac
t6 chirc khac trong quy trinh va trén co s& ma Hién chwong ctia Cong ty, quy
trinh ndi bo dé ra va ca trong trwdng hop phu hop va co ly do déy du, theo
Luat Chéng Tham nhiing Hién hanh ciing nhw céc luat va quy dinh hién hanh
khac.
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